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โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
นักวิชาการคอมพิวเตอร สํานักดิจทัิลเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

เขาถึงบญัชีผูใช Google for Education  
 
 การเขาใชชุดเครื่องมือ Google for Education นั้น ผูใชจําเปนตองมีบัญชีผูใช (บัญชี Google) ท่ีมีสิทธิ์
ในการเขาถึงชุดเครื่องมือดังกลาว โดยเขาใชผานเว็บบราวเซอร Google Chrome 
 

1. เขาเว็บบราวเซอร Google Chrome สังเกตไอคอน  ในเครื่องคอมพิวเตอร 
2. เขา www.google.co.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก ลงช่ือเขาสูระบบ  
4. กรอกอีเมล บัญชี Google ท่ีมีสิทธิ์ในการเขาถึงชุดเครื่องมือ Google for Education และคลิก ถัดไป 

เพ่ือกรอกรหัสผาน  
 

 

 2 

 3 

 4 
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โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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5. เม่ือเขาสูบัญชี Google ไดสําเร็จจะปรากฏขอมูลชื่อผูใชบริเวณมุมขวาบน 

 
 

6. คลิกท่ีสัญลักษ แอป        เพ่ือเลือกเครื่องมือ โดยเครื่องมือท่ีใชในการอบรมการสรางหองเรียนออนไลน
ดวย Google Classroom ในครั้งนี้ คือ อีเมล ไดรฟ และ Classroom 
 
 

6.1 อีเมล กลองจดหมายโดยจะมีการเชิญเขารวมชั้นเรียน 
และกิจกรรมตางๆ ท่ีเกิดข้ึนใน Google for Education 
ท้ังหมด 

6.2 ไดรฟ แหลงเก็บขอมูลออนไลน  
6.3 Classroom หองเรียนออนไลน 
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โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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พื้นท่ีเก็บขอมลูออนไลน Google Drives 
  
 ผูใชสามารถสรางและจัดเก็บไฟลเอกสารในระบบคลาวด โดยใช Google Drives ไดอยางสะดวก รวดเร็ว 
ลดการสูญหายของขอมูล สามารถทําไดดวยเครื่องมือ ไดรฟ  
 

1. เขาสู บัญชี Google จากนั้นคลิกท่ีสัญลักษณ แอป        เพ่ือเลือกเครื่องมือ ไดรฟ  
2. ปรากฏหนาจอการทํางานในสวนไดรฟ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. สรางไฟลเอกสารโดยการคลิกปุม ใหม มุมซายบน จะปรากฏเมนูการทํางานดังนี้ 
 

3.1 โฟลเดอรใหม สรางโฟลเดอรใหมเพ่ือจัดเก็บไฟล
ใหเปนกลุม หมวดหมู 

3.2 อัปโหลดไฟล นําเขาไฟลเอกสาร เพ่ือเตรียมใช
ในการสงงาน Google Classroom 

3.3 อัปโหลดโฟลเดอร ใชในกรณีตองการอัปโหลด
ไฟลท้ังโฟลเดอรข้ึนเก็บในไดรฟ 

3.4 กลุมเครื่องมือสําหรับสรางไฟลเอกสารออนไลน 
อาทิเชน Google เอกสาร Google ชีต Google 
สไลด เปนตน 
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4. สรางโฟลเดอรใหม เพ่ือจัดเก็บเอกสารเปนหมวดหมู ดวยการคลิกเลือก โฟลเดอรใหม จากนั้นตั้งชื่อ
โฟลเดอร จากนั้นคลิก สราง หากตองการยกเลิก คลิก ยกเลิก 

 
 

5. อัปโหลดไฟลลงในโฟลเดอรท่ีตองการ โดยดับเบิ้ลคลิกชื่อโฟลเดอร จากนั้นคลิกขวา หรือคลิกปุม ใหม 
บริเวณมุมบนซาย เลือก อัปโหลดไฟล  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดับเบ้ิลคลิก 

แสดงช่ือโฟลเดอรท่ีใชงานอยู 

คลิกอัปโหลดไฟล 
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6. เลือกไฟลท่ีตองการจากเครื่องคอมพิวเตอร จากนั้นคลิก Open 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. หนาจอจะแสดงสถานะการอัปโหลดไฟลบริเวณ มุมลางขวา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกไฟลท่ีตองการ 

คลิก Open 

แสดงสถานะการอัปโหลด 

รายการไฟลท่ีอัปโหลด 
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การแชรไฟล/โฟลเดอร 
การแชร เม่ือตองการใหผูใชอ่ืนเขาถึงไฟล สามารถทําไดท้ังในลักษณะโฟลเดอรและไฟลดังนี้ 
 

1. เลือกไฟล หรือ โฟลเดอรท่ีตองการแชร จากนั้นคลิกขวา จะปรากฏรายการการทํางานตางๆ ใหเลือก คลิก 
แชร   

 
 

2. จะปรากฏหนาตางตั้งคาสําหรับการแชร  
 

2.1 รับลิงกท่ีสามารถแชรได ใชในกรณีไม
ระบุอีเมล แตใหทุกคนท่ีไดรับลิงค
ดังกลาวเขาถึงขอมูลท่ีแชรได 

2.2 ปอนชื่อหรือท่ีอยูอีเมล ใชในกรณี
ตองการแชรใหผูใชท่ีทราบอีเมล
โดยเฉพาะ สามารถระบุไดหลายอีเมล 

2.3 ข้ันสูง ตั้งคาการแชรเพ่ิมเติม 
2.4 เสร็จสิ้น คลิกเม่ือตั้งคาการแชร

เรียบรอยแลว 
 
 
 

 
 
 
 

คลิกขวาท่ีไฟลหรือโฟลเดอร 

คลิก แชร 

 2.1 

 2.2 

 2.3  2.4 
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โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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3. ตั้งคาระดับการเขาถึงไฟลท่ีแชรรายบุคคล โดยเลือกท่ีสัญลักษณ      หลังชื่อบุคคลท่ีตองการตั้งคา 
เลือกรายการระดับการเขาถึง จากนั้นคลิก เสร็จส้ิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ปอนช่ืออีเมล 

คลิก สง เพ่ือแจงผูใชวามีการแชรไฟล 

คลิกเพ่ือตั้งคา 

รายการระดับการเขาถึง 

คลิกเสร็จสิ้น 
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4. ยกเลิกการแชร เลือกไฟลท่ีตองการยกเลิก จากนั้นคลิกขวา เลือก แชร เพ่ือเขาสูการตั้งคา จะปรากฏ
หนาตางแชร คลิก ข้ันสูง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรณี แชรเฉพาะบุคคล ใหลบบุคคลท่ีไดทํา
การแชร ไวออก ดวยปุม X หลังชื่อบุคคลนั้นๆ 
จากนั้นคลิก เสร็จส้ิน 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกเพ่ือลบ 

คลิกเสร็จสิ้น 

คลิกขวาท่ีไฟลหรือโฟลเดอร 

คลิก แชร 

คลิก ข้ันสูง 
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 กรณีแชร ดวยวิธีการรับลิงค แลวตองการ
ยกเลิกการแชร ในสวนของผูมีสิทธิ์เขาถึง ใหคลิก 
เปล่ียน จะปรากฏรายการตั้งคาระดับการเขาถึง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

 เลือก ปด และ คลิกปุม บันทึก 
เพ่ือยกเลิกการแชร ท้ังนี้หากตองการตั้งคา
การแชร ใหม  สามารถทําไดจากเมนูนี้
เชนกัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คลิกเปลี่ยน 

เลือก ปด 

คลิก บันทึก 
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เขาเรียนออนไลน Google Classroom 

 
 หองเรียนออนไลน Google Classroom นั้นเปนการรวมทํากิจกรรมตาง ๆ ท่ีผูสอนกําหนดข้ึน ท้ังการ
รวมแสดงความคิดเห็น รวมตอบแบบสอบถาม และการสงงาน ผูเรียนจะทราบคะแนน หรือคําแนะนําของงาน
ตนเองไดทันทีเม่ือผูสอนทําการตรวจแลวเสร็จ ท้ังนี้ผูเรียนตองมีบัญชีผูใช Google for Education  
 

1. เขาสู บัญชี Google จากนั้นคลิกท่ีสัญลักษณ แอป        เพ่ือเลือกเครื่องมือ 
2. เม่ือเขาสู Classroom แลวจะปรากฏรายวิชาท่ีตนเปนเจาของและท่ีไดเลือกเรียนไว กด + เพ่ือเลือกเขา

รวมช้ันเรียน  

 
 
  
  จะปรากฏหนาตางใหกรอกรหัสของชั้นเรียน ซ่ึงรหัสจะไดจาก

ผูสอนหรือเจาของชั้นเรียน โดยในท่ีนี้ใหกรอก 95wfmeh 
เพ่ือเขาสูหองเรียน จากนั้นคลิก “เขารวม” 

 
 

 
   

 

 

 

 

 

 

คลิก + 

กรอกรหัสช้ันเรียน 
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หองเรียน Google Classroom  มีรูปแบบดังนี้ 

 

 

 
การทํางานสวน สตรีม 
 สตรีมเปนหนาแรกของหองเรียน จะแสดงความเคลื่อนไหวลาสุดภายในหองเรียนออนไลนใหสมาชิกทราบ 
ท้ังการโพสตเนื้อหา กิจกรรม หรือการแสดงความคิดเห็น ผูเรียนสามารถคลิกเขาดูกิจกรรมความเคลื่อนไหวตาง ๆ 
ไดจากหัวขอ 

 
 

แสดงช่ือผูใช 

ปุมเครื่องมือ 

แสดงช่ือหองเรียน สวนการทํางานของหองเรียน 

คลิกดูรายละเอียด 

รายละเอียดเมื่อคลิกหัวขอกิจกรรม 

คลิกท่ีช่ือหองเรียนเพ่ือกลับสูหนาแรก 
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การทํางานสวน งานของช้ันเรียน 
 การทํางานสวนนี้จะรวบรวมเนื้อหา และงานท่ีผูสอนไดหมอบหมายไว โดยแสดงผลตามกลุม หรือ
หมวดหมูท่ีผูสอนไดออกแบบไว มุมมองในสวนงานของชั้นเรียนจะชวยใหผูเรียนมองเห็นภาพรวมของชั้นเรียน
ออนไลนไดงายข้ึน หากตองการเขาดูกิจกรรมใด ใหคลิกท่ีชื่อหัวขอนั้น ๆ  
 

 
 
การสงงาน  
 เม่ือตองการสงงานท่ีผูสอนมอบหมายไว ใหคลิกหัวขอกิจกรรมนั้น ๆ จากนั้น คลิกดูงาน 
 

 

แสดงหมวดหมู 

คลิกเพ่ือทํากิจกรรม 

คลิกดูงาน 
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 จะปรากฏรายละเอียดการมอบหมายงาน และคะแนนของงานชิ้นนั้น คลิกเพ่ิมหรือสราง เพ่ือสรางชิ้นงาน

สงตามท่ีไดมอบหมาย  

        

 สามารถเลือกรูปแบบการสงงานไดท้ังแบบ 

Google ไดรฟ ลิงก ไฟล และสรางเอกสารใหมจาก 

Google Doc  

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือสรางงานสง 

รูปแบบการสงงานประเภทตาง ๆ 
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โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
นักวิชาการคอมพิวเตอร สํานักดิจทัิลเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

 

 

 เม่ือเลือกงานหรือสรางงานท่ีตองการสงเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาตางแจงขอความใหยืนยันการสงงาน 

คลิกสง เพ่ือเปนการยืนยัน 

 

 
 
 
 
 
 

คลิกสงเพ่ือยืนยัน 

ขอความแสดงสถานะการสง 
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การทํางานสวนผูคน 
  ผูเรียนสามารถติดตอผูสอน และผูรวมชั้นเรียนผานทาง email ไดโดยคลิกที่สวนการทํางานผูคน         
จะปรากฏรายชื่อครู และเพ่ือนรวมชั้นเรียน ตองการสงขอความถึงรายชื่อใด สามารถทําไดโดยคลิกไอคนรูป
จดหมาย ทายชื่อนั้น ๆ  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก ผูคน 

คลิกเพ่ือสงจดหมาย 
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ติดตามสถานะการสงงานของตนเอง 
 
 ผูเรียนสามารถติดตามคะแนนจากกิจกรรมงานในชั้นเรยีนตาง ๆ ท่ีผูสอนมอบหมายให โดยคลิกท่ี สวน
การทํางาน งานของช้ันเรยีน จากนั้นคลิก ดูงานของคุณ  
 

 
 
 จะปรากฏหนาจอแสดงรายการงานท้ังหมดท่ีผูสอนมอบหมายไว โดยแสดงท้ัง คะแนน ขอเสนอแนะ และ
สถานะของงานชิ้นนั้น 
 

 

คลิก งานของช้ันเรียน 

คลิก ดูงานของคุณ 

มีขอเสนอแนะ 

มีไฟลแนบ 

คะแนนท่ีได 

สถานะ 
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ยกเลิกการลงทะเบียน 

 กรณีท่ีผูเรียนตองการออกจากการเปนสมาชิกในชั้นเรียน สามารถทําไดโดย คลิกท่ีเครื่องหมาย 
มุมซายบน จากนั้นคลิก ช้ันเรียน เพ่ือยอนกลับไปหนาแรกของระบบ Google Classroom 
 

 
 

 
 

คลิก 

คลิก ช้ันเรียน 
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นักวิชาการคอมพิวเตอร สํานักดิจทัิลเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

        

  คลิกสัญลักษณ  ในรายวิชาท่ีตองการ
ยกเลิกชั้นเรียน จากนั้นคลิกเลือกรายการ ยกเลิกการ
ลงทะเบียน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  จะปรากฏหน าต า งยืนยั นการ
ยกเลิก คลิก ยกเลิกการลงทะเบียน 

คลิก  

คลิก ยกเลิกการลงทะเบียน 

คลิก  
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