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Google Classroom หน่ึงในชุดเครื่องมือ Google Apps for Education ที่ชวย

ออกแบบหองเรียนออนไลน ใหผูสอนสามารถสรางงาน ติดตามสถานะงานที่สั่ง ตลอดจน
สามารถแสดงความคิดเห็นและใหคะแนนงานของผูเรียนโดยตรงไดแบบเรียลไทมใน 
Classroom รวมถึงการสรางปฏิสัมพันธในหองเรียนออนไลนระหวางผูเรียนกับผูเรียน และ
ผูเรียนกับผูสอน สนับสนุนการเรียนรูทุกที่ ทุกเวลา Anywhere, Anytime  
 
เน้ือหาประกอบดวย 

• เขาถึงบัญชีผูใช Google for Education 

• เตรียมเอกสารสําหรับหองเรียนออนไลน ดวย Google Drives 

• แชรไฟล/โฟลเดอร จาก Google Drives 

• สรางเพจผูสอนออนไลน ประยุกตเปนแหลงรวมเน้ือหาออนไลน ดวย Google Sites 

• สรางหองเรียนออนไลน เพื่อมอบหมายงาน ติดตาม และใหคะแนนผูเรียน ดวย 
Google Classroom 

• บริหารจัดการผูเรียน 

• ดาวนโหลดคะแนนงานผูเรียนจาก Google Classroom เพื่อใชประโยชนดานอื่นๆ 
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เขาถึงบญัชีผูใช Google for Education 
 

 การเขาใชชุดเครื่องมือ Google for Education น้ัน ผูใชจําเปนตองมีบัญชีผูใช 
(บัญชี Google) ที่มีสิทธิ์ในการเขาถึงชุดเครื่องมือดังกลาว โดยเขาใชผานเว็บบราวเซอร 
Google Chrome 
 

1. เขาเว็บบราวเซอร Google Chrome สังเกตไอคอน  ในเครื่องคอมพิวเตอร 
2. เขา www.google.co.th 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก ลงช่ือเขาสูระบบ  
4. กรอกอี เมล  บัญชี Google ที่มีสิทธิ์ ในการเข า ถึง ชุดเครื่ อ งมือ  Google for 

Education และคลิก ถัดไป เพื่อกรอกรหัสผาน  
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http://www.google.co.th/
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5. เมื่อเขาสูบัญชี Google ไดสําเร็จจะปรากฏขอมูลช่ือผูใชบริเวณมุมขวาบน 

 
 
 

6. คลิกที่สัญลักษ แอป        เพื่อเลือกเครื่องมือ โดยเครื่องมือที่ใชในการอบรมการ
สรางหองเรียนออนไลนดวย Google Classroom ในครั้งน้ี จะประกอบดวย 
 
 

6.1 อีเมล กลองจดหมายโดยจะมีการเชิญเขารวม
ช้ันเรียน และกิจกรรมตางๆ ที่ เ กิดข้ึนใน 
Google for Education ทั้งหมด 

6.2 ไดรฟ แหลงเก็บขอมูลออนไลน เพื่อใชในการ
ส ร า ง เ พ จ  Google Site แ ล ะ  Google 
Classroom  

6.3 ไซต เพจออนไลน 
6.4 Classroom หองเรียนออนไลน 

 4 
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เตรียมเอกสารสําหรับหองเรียนออนไลน ดวย Google Drives 
  

 การสรางหองเรียนออนไลน น้ัน องคประกอบที่ขาดไมไดคือ เอกสาร ไฟล
ประกอบการเรียน ใบงานตางๆ ที่ผูสอนออกแบบไวใหกับผูเรียน โดยการเตรียมเอกสาร   
ในสวนน้ีสามารถทําไดดวยเครื่องมือ ไดรฟ  
 

1. เขาสู บัญชี Google จากน้ันคลิกที่สัญลักษณ แอป        เพื่อเลือกเครื่องมือ ไดรฟ  
 
 

2. ปรากฏหนาจอการทํางานในสวนไดรฟ  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. สรางไฟลเอกสารโดยการคลิกปุม ใหม มุมซายบน จะปรากฏเมนูการทํางานดังน้ี 

 
3.1 โฟลเดอรใหม สรางโฟลเดอรใหมเพื่อ

จัดเก็บไฟลใหเปนกลุม หมวดหมู 
3.2 อัปโหลดไฟล นําเขาไฟลเอกสาร เพื่อ

เตรียมในการสรางเพจ หรือ หองเรียน
ออนไลน 

3.3 อัปโหลดโฟลเดอร ใชในกรณีตองการ
อัปโหลดไฟลทั้งโฟลเดอรข้ึนเก็บใน
ไดรฟ 
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 3.1 

 3.2 
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 3.4 
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3.4 กลุมเครื่องมือสําหรับสรางไฟลเอกสารออนไลน อาทิเชน Google เอกสาร 
Google ชีต Google สไลด เปนตน 

 
4. สรางโฟลเดอรใหม เพื่อจัดเก็บเอกสารเปนหมวดหมู ดวยการคลิกเลือก โฟลเดอร

ใหม ต้ังช่ือโฟลเดอร จากน้ันคลิก สราง หากตองการยกเลิก คลิก ยกเลิก 

 
 

5. อัปโหลดไฟลลงในโฟลเดอรที่ตองการ โดยดับเบ้ิลคลิกช่ือโฟลเดอร จากน้ันคลิกขวา 
บริเวณพื้นที่วางของหนาจอ หรือคลิกปุม ใหม บริเวณมุมบนซาย เลือก อัปโหลด
ไฟล  

 
 
 
 
 
 
 

 

ดับเบ้ิลคลิก 

แสดงช่ือโฟลเดอรท่ีใชงานอยู 

คลิกอัปโหลดไฟล 



คูมือการอบรม “การสรางหองเรียนออนไลนดวย Google Classroom”   5 
 

   โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
นักวิชาการคอมพิวเตอร สํานักดิจทัิลเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

 
6. เลือกไฟลที่ตองการจากเครื่องคอมพิวเตอร จากน้ันคลิก Open 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7. หนาจอจะแสดงสถานะการอัปโหลดไฟลบริเวณ มุมลางขวา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกไฟลท่ีตองการ 

คลิก Open 

แสดงสถานะการอัปโหลด 

รายการไฟลท่ีอัปโหลด 
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แชรไฟล/โฟลเดอร 
การแชร เมื่อตองการใหผูใชอื่นเขาถึงไฟล สามารถทําไดทั้งในลักษณะโฟลเดอรและ

ไฟลดังน้ี 
 

1. เลือกไฟล หรือ โฟลเดอรที่ตองการแชร จากนั้นคลิกขวา จะปรากฏรายการ        
การทํางานตางๆ ใหเลือก คลิก แชร   

 
 

2. จะปรากฏหนาตางต้ังคาสําหรับการแชร  
 

2.1 รับลิงกที่สามารถแชรได ใช
ในกรณีไมระบุอีเมล แตใหทุก
คนที่ไดรับลิงคดังกลาวเขาถึง
ขอมูลที่แชรได 

2.2 ปอนช่ือหรือทีอ่ยูอีเมล ใช
ในกรณีตองการแชรใหผูใชที่
ทราบอีเมลโดยเฉพาะ สามารถ
ระบุไดหลายอีเมล 
 
 

คลิกขวาท่ีไฟลหรือโฟลเดอร 

คลิก แชร 

 2.1 

 2.2 

 2.3  2.4 
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2.3 ข้ันสูง ต้ังคาการแชรเพิม่เติม 
2.4 เสร็จสิ้น คลิกเมือ่ต้ังคาการแชรเรียบรอยแลว 
 
 

 
ตัวอยางการแชรโดยปอนช่ืออีเมล 

 
 
 
 
  
 
 
 
 

3. ต้ังคาระดับการเขาถึงไฟลที่แชรรายบุคคล โดยเลือกที่สัญลักษณ        ห ลั ง ช่ื อ
บุคคลที่ตองการต้ังคา เลือกรายการระดับการเขาถึง จากน้ันคลิก เสร็จสิ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปอนช่ืออีเมล 

คลิก สง  

คลิกเพ่ือตั้งคา 

รายการระดับการเขาถึง 

คลิกเสร็จสิ้น 
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4. ยกเลิกการแชร เลือกไฟลที่ตองการยกเลิก จากน้ันคลิกขวา เลือก แชร เพื่อเขาสูการ

ต้ังคา จะปรากฏหนาตางแชร คลิก ข้ันสูง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรณี  แชร เฉพาะบุคคล ใหลบ
บุคคลที่ไดทําการแชรไวออก ดวยปุม X 
หลังช่ือบุคคลน้ันๆ จากน้ันคลิก เสร็จสิ้น 
 
 
 
 

คลิกเพ่ือลบ 

คลิกเสร็จสิ้น 

คลิกขวาท่ีไฟลหรือโฟลเดอร 

คลิก แชร 

คลิก ข้ันสูง 
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 กรณีแชร ดวยวิธีการรับลิงค เมื่อ
ตองการยกเลิกการแชร ในสวนของผูมี
สิทธิ์เขาถึง ใหคลิก เปลี่ยน จะปรากฏ
รายการต้ังคาระดับการเขาถึง 

 
 
 
 
 
 
 
 
     

 เลือก ปด  และ คลิกปุม 
บันทึก เพื่อยกเลิกการแชร ทั้งน้ี
หากตองการต้ังคาการแชรใหม 
สามารถทาํไดจากเมนูน้ีเชนกัน 

 
 
 
 
 
 
 
 ** คําแนะนํา การวางไฟลในไดรฟ เพื่อใชในการสรางไซตและหองเรียนน้ัน ควรมี
การต้ังคาการแชรใหเหมาะสม 
 

คลิกเปลี่ยน 

เลือก ปด 

คลิก บันทึก 
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   โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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สรางเพจผูสอนออนไลน ดวย Google Sites 
 

 การสรางเพจ ดวยเครื่องมือ Google Sites น้ัน สามารถนําไปประยุกตใชไดทั้งเพจ
สวนตัวของผูสอน เพจนําเสนอผลงาน หรือ Portfolio ในที่น้ีจะใช Google Sites ในการ
ประยุกตสรางเพจรายวิชา เพื่อนําไปใชควบคูกับการสั่งงานใหคะแนนดวย Google 
Classroom ตอไป 
 

1. เขาสู บัญชี Google จากน้ันคลิกที่สัญลักษณ แอป        เพื่อเลือกเครื่องมือ 
2. สรางไซตใหม โดยคลิก CREATE จากน้ันเลือก in classic Sites 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรอกขอมูลสําหรับสรางไซตใหเรียบรอย จากน้ันคลิก CREATE 
 

3.1 เ ลือก Template ใน ท่ี น้ี เ ลือก
เปน Blank template 

3.2 กําหนดชื่อ site 
3.3 กําหนด Site location ในเบ้ืองตน

ระบบจะกําหนดใหอัตโนมัติ แต
สามารถแกไขได 

3.4 Select a theme เลือกธีมใหกับ
ไซต 

3.5 More options กําหนดคากลุม/
หมวดหมู และคําอธิบาย 

คลิก CREATE 

เลือก in classic Sites 

 3.1 

 3.2 

 3.3 

 3.4 
 3.5 

คลิก CREATE เมื่อกรอกขอมลูเสร็จ 
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4. เมื่อกรอกขอมูลสําหรับสรางไซตแลวเสร็จ ระบบจะสรางไซตตามที่ไดต้ังคาไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1 edit page สําหรับเแกไข หนาเพจในไซต 
4.2 Create page สําหรับสรางเพจเพิ่มในไซต 
4.3 More action สําหรับต้ังคาอื่นๆ เพิ่มเติม 

 
 

แสดงรายการธีม 

หมวดหมู 

คําอธิบายไซต 

 4.1  4.2  4.3 
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5. แกไขหนาไซต ไดดวยการคลิก     edit page จะปรากฏแทบเครือ่งมือ ประกอบดวย
เครื่องมือในกลุม Insert, Format, Table, Layout และ Help ใหเลือกใช 

 
 
กลุมเครื่องมือ Insert 

ใชใสวัตถุตาง  ๆรวมถึง เอกสาร
ใน Drive ที่มีการแชรไว 

 
 
 
 
 
    

   
 กลุมเครื่องมือ Format 
ใชจัดการรูปแบบขอความ 

 
 
 
 
 
 
    

 กลุมเครื่องมือ Table 
ใชจัดการตาราง  
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 กลุมเครื่องมือ Layout 
สําหรับจัดหนาไซต  

 
 
 
  สามารถสรางไซตไดตามความตองการโดยใชเครื ่องมือในกลุมเครื ่องมือ       
ที่เหมาะสมกับแตละประเภทการใชงาน 
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6. เมื่อตองการแกไขการต้ังคาไซต ใหคลิกที่เมนู           More Action 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  โดยเมนูที่ใชบอยใน More Action ไดแก  
   Page settings ปรับเปลี่ยนการแสดงสวนตางๆ ของหนาเพจ เชน
ซอน/แสดงสวนใด 

Chang page templates ปรับเปลี่ยนลักษณะหนาไซต ไดแก Web Page, 
Announcements, File Cabinet, List, start Page 

Manage site ปรับเปลี่ยนการต้ังคาไซต เปลี่ยนธีมที่ไดต้ังไวครั้งแรก
ในการกรอกขอมลูสําหรับสรางไซต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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7. เมื่อตองการเผยแพรไซตของตน คลิกปุม Share จากน้ัน คัดลอก link ไซตที่ปรากฏ
เพื่อใชในการเผยแพร หากตองการแกไขสถานะการเขาถึงไซต สามารถคลิกที่เมนู 
Change รวมถึงสามารถเชิญบุคคลอื่นจากบัญชี email สูไซตดวยเมนู Invite 
People 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 

คัดลอก link 

แกไขสถานะ 

เชิญบุคคลอ่ืนผาน email 
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สรางหองเรียนออนไลน เพื่อมอบหมายงาน ติดตาม และใหคะแนน
ผูเรียน ดวย Google Classroom 

 

 หองเรียนออนไลน  Google Classroom น้ันเปนการสรางหองเรียนสําหรับ
มอบหมาย/สง/ตรวจใหคะแนน รวมถึงการอภิปราย เพิ่มชองทางปฏิสัมพันธกันระหวาง
ผูสอนกับผูเรียน หรือ ผูเรียนกับผูเรียนดวยกัน โดยผูเรียนตองมีบัญชีผูใช Google for 
Education  
 

1. เขาสู บัญชี Google จากน้ันคลิกที่สัญลักษณ แอป        เพื่อเลือกเครื่องมือ 
2. เมื่อเขาสู Classroom แลวจะปรากฏรายวิชาที่ตนเปนเจาของและที่ไดเลือกเรียนไว 

กด + เพื่อเลือกเขารวมช้ันเรียน หรือ สรางช้ันเรียน 

 
  
  หากเลือก เขารวมช้ันเรียน จะปรากฏหนาตาง

ใหกรอกรหัสของช้ันเรียน ซ่ึงรหัสดังกลาวจะไดจาก
ผูสอนหรือเจาของช้ันเรียนจากข้ันตอนการสรางช้ัน
เรียน 

 
 

 
 
 
 
 

คลิก + 

กรอกรหัสช้ันเรียน 
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3. เลือก สรางช้ันเรียน จะปรากฏหนาตางกรอกรายละเอียดสําหรับสรางชั้นเรียน    
เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิก สราง 

 
 
 
 
 
 
 
 

4. เมื่อคลิกสรางช้ันเรียนเรียบรอยแลว ระบบจะทําการสรางช้ันเรียน ดังภาพ โดยจะ
สุมธีมให ผูใชสามารถต้ังคาช้ันเรียนไดใหมตามความตองการ 

 

 
 

กรอกขอมูล 

คลิก สราง 

เลือกธีมใหม 
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5. แทบสตรีม คือหนาแรกของช้ันเรียน จะแสดงงานที่ผูสอนสรางไว เพื่อใหผูเรียนได
ติดตามและสงงานตามกําหนด และในการทํางานสวนนี้ จะแสดงรหัสชั้นเรียน     
เพื่อใชในการเขารวมช้ันเรียน 

 

เลือกธีม 

คลิกปุม 

สวนการทํางานสตรีม 

สวนแสดงกิจกรรม 

สวนแสดงรหัสช้ันเรียน 
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สรางงานใน Google Classroom 
 

งานของช้ันเรียน คือสวนการสรางกิจกรรมใหผูเรียนเขารวม สามารถสรางไดทั้ง งาน 
แบบทดสอบ คําถาม เน้ือหา และหัวขอ โดยคลิกปุม สราง 

 

 
 
 
 ภาพตัวอยาง เมนูในสวนการสรางกิจกรรม เมื่อคลิก 
ปุม สราง 
 
** คําแนะนํา หากตองการจัดกลุมหมวดหมูเน้ือหา 
ควรเลือกเมนูหัวขอ กอนการสรางงาน  
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1. การสรางงาน  
มอบหมายงานใหผู เรียนสง โดยสามารถกําหนดคะแนน วันครบ

กําหนด และหมวดหมูได 
 

 
 

 
2. การสรางงานแบบทดสอบในช้ันเรียน โดยทํางานรวมกับ Google Form  

 

ช่ือหัวของาน 

รายละเอียดคําแนะนํา 

กําหนดคะแนน กําหนดวันสงงาน 

กําหนดหมวดหมู 

คลิกมอบหมาย 

ช่ือแบบทดสอบ 

คําแนะนํา 

กําหนดคะแนน กําหนดวันสงงาน 

กําหนดหมวดหมู 

คลิกเพ่ือสรางแบบทดสอบ 

กําหนดการนําเขาคะแนนจาก Google Form 

คลิกมอบหมาย 
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  2.1 การต้ังคา Blank Quiz ใน Google Form  
 

 
 
 การเฉลยคําตอบ ใหทําเครื่องหมายหนาคําตอบที่ถูกตอง และกําหนดคะแนน 
 

 

ตั้งช่ือแบบทดสอบ 

ตั้งช่ือแบบทดสอบ 

คําอธิบาย 

คําถาม 

ตัวเลือกในกรณีเลือก
ประเภทหลายตัวเลือก 

ตั้งคาคําตอบที่ถูกตอง 

ประเภทคําถาม 

เพ่ิมคําถาม 
เพ่ิมคําอธิบาย 
เพ่ิมรูปภาพ 
เพ่ิม YouTube 
เพ่ิมสวน 

ทําเคร่ืองหมายขอที่ถูก 

กําหนดคะแนน 
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 เมื่อสรางขอคําถาม ต้ังคาคําตอบที่ถูกตอง และคะแนนแตละขอเสร็จเรียบรอยแลว 
Google Form จะสรุปคะแนนรวมของแบบทดสอบไวดานบน โดยคะแนนสวนน้ีจะถูก
นําเขาระบบคะแนน Google Classroom โดยอัตโนมัติ เมื่อมีการต้ังคาการนําเขาคะแนนไว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงคะแนนรวม 
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   โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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  2.2 การนําเขาคะแนน เมื่อผูเรียนทําแบบทดสอบที่ไดออกแบบไวในช้ันเรียน
เปนที่เรียบรอยแลว จะปรากฏจํานวนผูทาํแบบทดสอบใหทราบโดยคลกิที่แถบงาน 
 

 
 

 
 

คลิกแถบงาน
เพ่ือดูขอมูลผูทํา
แบบทดสอบ 

แสดงจํานวนการมอบหมาย 
และสงงานแลว 

รายละเอียดคะแนนของผูเรียน 

คลิกนําเขาคะแนน 
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   โดย นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 
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 คลิกปุมนําเขาคะแนน เพื่อนําคะแนนแบบทดสอบที่ผูเรียนทําใน Google Form เขา
สู Google Classroom แถบคะแนนผูเรียนจะปรากฏคะแนนที่ถูกดึงมาจาก Google Form 
ผูสอนสามารถแจงคะแนนใหผูเรียนทราบและเก็บในช้ันเรียนได โดยคลิกปุมสงคืน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงคะแนนจาก Google Form 

คลิกสงคืน 
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3. การสรางคําถาม เพื่อใชในการเก็บขอมูลผลโหวตในช้ันเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือคําถาม 

คําแนะนํา 

กําหนดคะแนน กําหนดวันสงงาน กําหนดหมวดหมู 

รูปแบบคําถามปรนัย หรือ คําตอบแบบสั้น 

ตัวเลือกในขอ

 

ตั้งคาดูสรุป 

คลิกบันทึก 
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4. การสรางเน้ือหา เพื่อสรางเน้ือหาในหองเรียนออนไลน สามารถแนบไฟล,  
เอกสารจาก Google Drive, YouTube, Link  

 
 
 

5. การใชโพสตซํ้า สรางงานจากงานที่เคยสรางไวแลว 
 

 

ช่ือบทเรียน 

คําอธิบาย 

เลือกหมวดหมู 

เคร่ืองมือแทรกเนื้อหา 

ตัวอยางเลือกแบบ YouTube 

คลิกบันทึก 

เลือกช้ันเรียนที่จะใชงานซ้ํา 
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แกไขรายละเอียดใหสอดคลองกับหองเรียนที่จะใชซํ้า 

 

 
 

 
 

เลือกงานที่ตองการใชซ้ํา 

คลิกใชซ้ํา 

ระบุหองเรียนที่ใชโพสตซ้ํา 

ช่ืองาน 

คําแนะนํา 

กําหนดคะแนน กําหนดวันสงงาน กําหนดหมวดหมู 

คลิกมอบหมาย 
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บริหารจัดการผูเรียน 
 

แทบผูคน เปนสวนแสดงรายช่ือผูสอน และผูเรียน ในช้ันเรียน เพื่อบริหารจัดการโดย 
1. สามารถสงคําเชิญรวมเปนครูในช้ันเรียน หรือสงคําเชิญเพื่อเขารวมเรียน 

 

 
 

2. การจัดการนักเรียนโดยการทําเครื่องหมายหนาชื่อผูเรียน จากนั้นเลือกการกระทํา  
ที่ตองการ ดังน้ี 

 
 
 
อีเมล  คือการสงเมลถึงผูเรียน 
ลบ    คือการลบผูเรียนออกจากช้ันเรียน 
ปดรับ คือการปดสวนการทาํงานบางสวน
ของผูเรยีน เชน ไมสามารถแสดงความ
คิดเห็น เปนตน 
 
 

 
 

คลิกเชิญรวมเปนคร ู

คลิกเชิญเปนนักเรียน 

กลุมครู 

กลุมนักเรียน 
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การทํางานสวนปดรับ 

 
3. สามารถดูการทํางานทั้งหมดของช้ันเรียนไดรายบุคคล โดยคลิกที่ช่ือผูเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รายละเอียดงานทั้งหมดในช้ันเรียน 
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ดาวนโหลดคะแนนงานผู เรียนจาก Google Classroom เพื่อใช
ประโยชนดานอื่นๆ 
 

 การใหคะแนนกับผูเรียนใน Google Classroom ทุกงาน/กิจกรรม ผูสอนสามารถ
นําคะแนนจากช้ันเรียนไปใชประโยชนอื่นๆ ที่เก่ียวของได  
 

1. เลือกงาน/กิจกรรมที่ตองการดาวนโหลดคะแนน จากน้ันคลิกเลือกผูเรียนทั้งหมด 
และคลิกที่รูป         ซายมือ จะปรากฏคําสั่งใหเลือก 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
  คัดลอกคะแนนท้ังหมดไปยัง Google ชีต คือ การคัดลอกคะแนนทุกงาน/
กิจกรรม ไปยัง Google ชีต โดยจะปรากฏอยูในสวน Drive ของผูสอน (แนะนําใหใช
รูปแบบน้ี) 
  ดาวนโหลดคะแนนท้ังหมดเปน CSV คือ การดาวนโหลดคะแนนทุกงาน/
กิจกรรม ในรูปแบบไฟล excel (มีขอจํากัดเรื่องฟอนตภาษาไทย อาจไมแสดงผล) 
  ดาวนโหลดคะแนนเหลาน้ีเปน CSV คือการดาวนโหลดเฉพาะงาน/กิจกรรม
ที่คลิกเลือกตอนตน ในรูปแบบไฟล excel (มีขอจํากัดเรื่องฟอนตภาษาไทย อาจไมแสดงผล)  
 
 
 
 

คลิก 

รายการคาํสั่ง 
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 ตัวอยางไฟลที่ไดจากการ คัดลอกคะแนนทั้งหมดไปยัง Google ชีต โดยจะปรากฏ
อยูใน Drive ของผูสอน 
 

 
  
 

2. ตําแหนงไฟลคะแนนที่ดาวนโหลดมาจาก Google Classroom จะปรากฏอยูที่ แอป 
ไดรฟ (Drive) โดยระบบจะสรางโฟลเดอรอัตโนมัติ คือ classroom สําหรับเก็บ
ขอมูลตางๆ ที่ไดสรางไวใน แอป Classroom   

 

 
 
 
 

โฟลเดอรอัตโนมัต ิ
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  โฟลเดอรจะถูกสรางตามช่ือช้ันเรียนทีผู่ใชงานเปนผูสราง รวมถึงทีเ่ปนผูเรียน 
 

 
 

3. ผูใชงานสามารถนําไฟลคะแนนดังกลาวไปใชประโยชนอื่นตอไปไดอยางสะดวก หาก
มีการอัพเดตโดยการคัดลอกคะแนนทั้งหมดไปยัง Google ชีต อีกครั้ง ระบบจะสราง
ชีตข้ึนอีกไฟล ทั้งน้ีเมื่อนําเมาสไปวางที่ไฟลจะปรากฏวันเวลาของชีตน้ันๆ เพื่อใหผูใช
ไดทราบและเลือกใชงานไดอยางถูกตอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไฟลคะแนนท่ีดาวนโหลดมา 

วันท่ีดาวนโหลดไฟลจาก 
classroom 
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