
เอกสารช้ีแจงแนวทางการใช้ระบบ Microsoft Teams 

 
 
วัตถุประสงค์ของระบบ 

1. ประชุมออนไลน์ระหว่างผู้สอนและผู้เรียนแบบ Real time 
2. ท่ีจัดเก็บเอกสารประกอบการเรียนรูปแบบออนไลน์ 
3. สร้างใบงานเพื่อเก็บคะแนน 
4. สร้างแบบทดสอบออนไลน์เพ่ือเก็บคะแนน 
5. สร้างสมุดเกรดรวมกิจกรรมทุกช้ินที่มีการเก็บคะแนน 
6. ปฏิสัมพันธ์ระหว่างผู้สอนและผู้เรียนโดยกระดานเสวนา/โพสต์/คอมเมนต์ 
7. โพสต์วีดีโอ Youtube ผ่านกระดานเสวนา 

 
อุปกรณ์ที่ใช้สําหรับอาจารย์และนักศึกษา 

1. บัญชีผู้ใช้ Office365 (@cmru.ac.th) 
2. ควรใช้คอมพิวเตอร์ต้ังโต๊ะ หรือโน้ตบุ๊ค สําหรับการประชุมออนไลน์ท่ีต้องใช้เอกสารประกอบระหว่างประชุม 

เช่น PowerPoint pdf คลิปวีดีโอ หากต้องเรียกดูจากผู้เรียน ผู้เรียนควรใช้คอมพิวเตอร์ต้ังโต๊ะ หรือโน้ตบุ๊คเช่นกัน 
3. ผู้สอนควรใช้คอมพิวเตอร์ต้ังโต๊ะ หรือโน้ตบุ๊ค สําหรับการสร้างกิจกรรม ตรวจให้คะแนน 
4. ผู้เรียนควรใช้คอมพิวเตอร์ต้ังโต๊ะ หรือโน้ตบุ๊ค สําหรับการส่งงาน ทําแบบทดสอบ 
5. ผู้สอนและผู้เรียนสามารถใช้สมาร์ทโฟนสําหรับการประชุมออนไลน์ที่ไม่ต้องใช้เอกสารประกอบ รวมถึง

ติดตามข่าวสาร แจ้งเตือน และการตอบกระดานเสวนา 
6. สัญญาณอินเทอร์เน็ตในการเข้าใช้ช้ันเรียน 

 
ข้อจํากัดของระบบ 

1. การสร้างห้องเรียนต้องใช้บัญชีผู้ใช้ Office365 @.cmru.ac.th ทั้งผู้สอนและผู้เรียน (สํานักดิจิทัลเพ่ือ
การศึกษาดําเนินการสร้างให้อาจารย์และนักศึกษา) 

2. คุณภาพของภาพและเสียงในการประชุมออนไลน์ข้ึนอยู่กับสัญญาณอินเทอร์เน็ตและอุปกรณ์ของต้นทาง
(ผู้สอน) และปลายทาง (ผู้เรียนแต่ละคน) 

 



ขั้นตอนการสร้างชั้นเรียน Microsoft Teams (เฉพาะการประชุมออนไลน์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้ @cmru.ac.th 
ของอาจารย์ กับสํานักดิจิทัลฯ 

2.อาจารย์สร้างช้ันเรียนออนไลน์ 

3.อาจารย์แจ้งบัญชีผู้ใช้ @cmru.ac.th และรหัสช้ัน
เรียนแก่นักศึกษาเพ่ือเข้าช้ันเรียน 

4.อาจารย์นัดวันเวลาในการประชุมออนไลน์ 
ผ่านกระดานเสวนา 

6.อาจารย์เลือกการบันทึก/ไม่ทึกการประชุม  

5.เม่ือถึงเวลาอาจารย์จัดประชุมออนไลน์ด้วย
เครื่องมือ Meeting Now ผ่านกระดานเสวนา

รองรับ 250คน/ครั้ง ไม่จํากัดเวลา 

7.อาจารย์กดวางเมื่อส้ินสุดการประชุม 

ศึกษาการสร้างช้ันเรียนได้ท่ี 
1. คลิปการสอนท่ี www.lms.cmru.ac. 
2. คู่มือท่ีเว็บไซต์ www.lms.cmru.ac.th 
หัวข้อ“ดาวน์โหลดคู่มือและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง” 

 

1. ลงทะเบียนรับบริการเพ่ือขอใช้
อีเมล์ 
 
 
 
2. ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้หลังจาก
ขอรับบริการอย่างน้อย 1 ช่ัวโมง 

พบปัญหาการใช้งาน  
โทร. 0631146517 อานนท์ 

ลงทะเบียนรับบริการ  

ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้ 

รูปแบบบัญชีผู้ใช้ดังน้ี  
Username รหัสนักศึกษา@cmru.ac.th 

Password วว/ดด/ปป (วันเดือนปีเกิดของนักศึกษา) 
ตัวอย่าง username 62111111@cmru.ac.th 

Password 01/01/63 

จบการทํางาน กรณีมีข้อสงสัยในการใช้งานระบบ ติดต่อทีมงาน e-Learning 
1. นางสาวรุ่งทิวา กิตติยังกุล โทร. 053-885-934  

                                      0866589243 
2. นางพรพิมล แก้วฟุ้งรังษี โทร .  053-885-931 

                                      0897017915 



ขั้นตอนการสร้างชั้นเรียน Microsoft Teams (ชั้นเรยีนเต็มรูปแบบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้ @cmru.ac.th 
ของอาจารย์ กับสํานักดิจิทัลฯ 

2.อาจารย์สร้างช้ันเรียนออนไลน์ 

3.อาจารย์แจ้งบัญชีผู้ใช้ @cmru.ac.th และรหัสช้ัน
เรียนแก่นักศึกษาเพ่ือเข้าช้ันเรียน 

4.อาจารย์เริ่มการสอนโดยโพสต์เน้ือหา เอกสาร
ประกอบการเรียน PowerPoint PDF 

6.อาจารย์สร้างกิจกรรมเก็บคะแนน ใบงาน/
แบบทดสอบ 

5.อาจารย์สร้างกิจกรรมปฏิสัมพันธ์แบบ 
Real time ด้วยการประชุมออนไลน์ 

7.ตรวจให้คะแนนและส่งผลกลับผู้เรียน  
Feed Back 

ศึกษาการสร้างช้ันเรียนได้ท่ี 
1. คลิปการสอนท่ี www.lms.cmru.ac. 
2. คู่มือท่ีเว็บไซต์ www.lms.cmru.ac.th 
หัวข้อ“ดาวน์โหลดคู่มือและเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง” 

 

1. ลงทะเบียนรับบริการเพ่ือขอใช้
อีเมล์ 
 
 
 
2. ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้หลังจาก
ขอรับบริการอย่างน้อย 1 ช่ัวโมง 

พบปัญหาการใช้งาน  
โทร. 0631146517 อานนท์ 

ลงทะเบียนรับบริการ  

ตรวจสอบบัญชีผู้ใช้ 

รูปแบบบัญชีผู้ใช้ดังน้ี  
Username รหัสนักศึกษา@cmru.ac.th 

Password วว/ดด/ปป (วันเดือนปีเกิดของนักศึกษา) 
ตัวอย่าง username 62111111@cmru.ac.th 

Password 01/01/63 

8.สรุปคะแนนกิจกรรมทั้งหมดในช้ันเรียน 
รูปแบบ excel ประกอบการวัดผลการเรียน 

จบการทํางาน 

กรณีมีข้อสงสัยในการใช้งานระบบ ติดต่อทีมงาน e-Learning 
1. นางสาวรุ่งทิวา กิตติยังกุล โทร. 053-885-934  

                                      0866589243 
2. นางพรพิมล แก้วฟุ้งรังษี โทร .  053-885-931 

                                      0897017915 


